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Arhiviranje (backup) podataka 

 
 

 

 
 
Veoma je važno redovno arhivirati podatke. Naša preporuka je da se na kraju svakog radnog dana odradi arhiviranje 
(backup) podataka, a zadnjeg radnog dana u sedmici da se arhiva iskopira na USB fleš ili eksterni disk i prenese na 
izdvojenu lokaciju.  Ako imate dva ili više računara u mreži onda je backup sigurnije odraditi sa klijent računara. 

 

U modulu Administracija klikne se na Upravljanje arhiviranjem podataka - Arhiviranje (backup) podataka. Na ekranu 
će se pojaviti tabela sa spiskom svih baza za koje aktivni operater ima ovlašćenje da arhivira. Svaka poslovna godina, 
za svako preduzeće koje se vodi u BizniSoft-u, je jedan red u tabeli.  Pored svih firmi i godina tu su Baza dokumenata i 
slika - baza gde se nalaze sve slike artikala, vezni dokumenti i sl. i Osnovna OPP baza gde se nalazi spisak naziva 
preduzeća, operatera, ovlašćenja, podešenih konfiguratora i sl..  

 
 
Prvi način: 
 
1. Potrebno je odabrati šta se želi arhivirati (Slika 1) i na koju lokaciju da se smesti ta arhiva: 

a) Tekući klijent - tekuća godina – čekiraće se aktivna firma za poslovnu godinu u kojoj se operater trenutno 
nalazi, 
 

b) Samo aktivne – čekiranjem ove opcije, arhiviraće se samo baze kod kojih je u Matični podaci firme čekirano 
polje Aktivna, 
 

c) Tekuća godina svi klijenti - čekiraće se svi klijenti za poslovnu godinu u kojoj se operater trenutno nalazi,  

 
d) Tekuća i prethodna godina – čekiraće se svi klijenti za tekuću i prethodnu godinu u zavisnosti u kojoj godini 

se operater trenutno nalazi, 

 
e) Svi podaci - čekiraće se sve baze (svi redovi u tabeli).  

 

Zavisno od toga koja opcija je izabrana čekiraće se kućica  u koloni Arhiviraj za izabranu/izabrane baze.  
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Slika 1 – Izbor opcija za arhiviranje 

 
2. Kad se izabere opcija šta će se arhivirati potrebno je kliknuti na Postavi putanju u zaglavlju i izabrati lokaciju gde da 

se snimi arhiva (preporučeni izbor putanje) ili se klikne na polje u koloni Putanja arhive izabrane baze i tako odabere 

lokacija (Slika 2).  

 

 
Slika 2 – Izbor putanje za arhiviranje 
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3. Klikom na Arhiviraj počinje arhiviranje prethodno izabrane ili izabranih baza na zadatu putanju. U polju Arhiviranje se 
vidi kako % raste dok ne dođe do 100%. Kad se arhiviranje završi polje OK će biti čekirano, u polju Poruka će pisati 
Arhiviranje uspešno, a u polju Vreme arhiviranja, datum i vreme kad je urađeno arhiviranje. (Slika 3). 
Naziv firme, poslovna godina, baza, operater, datum i vreme arhiviranja se upisuje u log fajl koji može da se vidi klikom na 
opciju Dnevnik arhiviranja. 
 

 
Slika 3 – Arhiviranje 

 
 
 
Drugi način: 
 
Mogu se “ručno” izabrati željene baze koje se žele arhivirati: 

a) Neophodno je da se čekira kućica u koloni Arhiviraj pored onih baza koje se žele arhivirati, 
 

b) Potom se klikne na Postavi putanju u zaglavlju, ili se može za svaku bazu iz nekog razloga, odrediti različita 
lokacija klikom na polje u koloni Putanja arhive izabrane baze, 
 

c) Onda se klikne na opciju Arhiviraj (Slika 4). 
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Slika 4 – “Ručni” izbor baza za arhiviranje i lokacija 

 
 
 
Ostale opcije arhiviranja (Slika 5): 
 

✓ Arhiviranje bez tabele kasa se bira čekiranjem kućice u koloni Bez kase (ovo se koristi za slučajeve kada je tabela 
kase jako velika (megamarket ii sl.…) i nije od interesa za arhiviranje), 

 
✓ Arhiviranje bez kompresije podataka se bira čekiranjem kućice u koloni Bez kompresije (ovo se koristi za vrlo 

specifične situacije i samo po instrukcijama naše tehničke podrške), 
 

✓ Arhiviranje na FTP server se bira čekiranjem kućice u koloni FTP. Neophodno je da FTP podešavanja prethodno 
budu podešena u BizniSoft konfiguratoru i da funkcioniše internet veza. 
 

✓ Za slanje arhive Call centru ili Tehničkoj podršci, prvo se unese poruka u polju Poruka Call Centru (neophodno je 
ukratko opisati razlog slanja, naziv firme, kontakt ime i telefon) pa kliknuti na opciju Pošalji Call centru ili Pošalji 
tehničkoj podršci. Da bi slanje bilo uspešno, neophodno je da e-mail adresa operatera prethodno bude uneta u 
Šifarniku operatera.  
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Slika 5 – Ostale opcije arhiviranja 

 
Pored ovog načina arhiviranja, u programu postoji i automatsko arhiviranje pomoću BizniSoft Safeguard. O ovoj funkciji 
se možete upoznati putem video uputstva na sledećem linku: https://www.youtube.com/watch?v=N3ZhsMPbgqc, a sva 
dodatna pitanja ili ukoliko ste zainteresovani za isto možete poslati na mail: sg@biznisoft.com 
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